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Como registrar los Recursos Humanos de un establecimiento
e identificar a aquellos afectados a tareas COVID-19

A continuacion se describe el procedimiento para la identificacion del personal expuesto y/o
abocado al manejo de casos relacionados con la Pandemia de COVID19.

Esta informacidon debe consignarse en el Registro Federal de Establecimientos de Salud
(REFES), que incluye a todos los establecimientos sanitarios del pais del sector publico y
privado que funcionan en cada una de las jurisdicciones provinciales.

El Formulario de Establecimiento estd disponible en el Sistema Integrado de Informacion
Sanitaria Argentino (SISA) y contiene toda la informacion de cada establecimiento de salud de
la Republica Argentina. En él se especifican los datos referentes a la estructura, servicios y
recursos humanos, incluyendo el aspecto funcional, la identificacion y definicion de los actores
involucrados y los principios generales de funcionamiento.

En este instructivo se detallan los pasos para:

o Actualizar y cargar los planteles de trabajadoresde un establecimiento.
o Especificar cuales son los trabajadores que estdn afectados a tareas COVID-19.

Para la gestién de REFES en el SISA es necesario poseer una cuenta de usuario. El
sistema dispone de un aplicativo en el que se completan los datos para solicitarla.

La solicitud de generacién de usuario se realiza a través de usuariosalud.msal.gov.ar. La
persona que efectle la solicitud debe ser aquella propuesta como usuario para la
carga.
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Paso a paso
.. Iniciar sesion en el SISA

http://sisa.msal.gov.ar/

@ sisa.msal.gov.ar/sisa/

Sistema Integrado
- de Informacion L :"';‘"""‘;W
Sanitaria Argentino

INICIO SISA REGISTROS REPORTES DOCUMENTACION

22-03-2020

Convocatoria a profesionales para reforzar la dotacién de equipos sanitarios

El Ministerio de Salud de la Nacién convoca a profesionales de la salud a prestar servicios sanitarios en el marco de
H 1 Ia pandemia de coronavirus, en busqueda de reforzar los equipos constituidos en diferentes efectores de salud
RegIStrarse como VOIuntanola dependientes de la Nacion y las provincias.
Convocatoria a profesionales de la salud

Se llama a i 6 y mé en particular de las
especialidades de Clinica Médica, Cardiologia, Neumonologia, Terapia Intensiva de Adultos y Pedidtrica,
Emergentologia, Pediatria y Medicina General y/o Familiar, a inscribirse en un registro de voluntarios para prestar
servicios en el marco de la epidemia de COVID-19. También son recibidas propuestas de profesionales de otras
especialidades

La convocatoria se realiza mediante el registro voluntario a través de una plataforma disponible en el SISA y los
datos seran derivados a las jurisdicciones correspondientes a fin de poder planificar los Recursos Humanos.

E=NiNe N

Codificaciones piblicas Verificador constancias Autoridades y referentes Capacitacion Sisasl Agenda sanitaria Padrén Un
(Proximamente) (Proximamente) [}
REFES y REFEPS
. ~
.. Ingresar usuario y contrasefia
C @ sisamsal.gov.ar/sisa/ o ¢

Iniciar sesion

ONvidé su contrasefia?
¢No tiene cuenta de usuario?

[ e ]
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.. Hacer clic en MI MENU

Bienvenido
Sistema Integrado
de Informacion Miimacke da S Buenos Aires Florencia Alegre
- Sanitaria Argentino ~ C2J Argentina LA'PROVINCIA Lunes 13 de Abril de 2020
—
INICIO SISA REGISTROS REPORTES DOCUMENTACION SOPORTE PADRON SISA Mi MENU SALIR
Inicio > Florencia Alegre
. Bienvenido Florencia Alegre Ultimo ingreso el 13 de abril de 2020 a las 19:56
! Su contrasefia no tiene fecha de vencimiento
Operador establecimiento SISA Su cuenta no tiene fecha de vencimiento
HOSPITAL NACIONAL PROFESOR DR. A. POSADAS
Buenos Aires
Accesos frecuentes
/ NOMIVAC . I-. SIVILE [ Mis Herramientas
* Registro Federal de Vacunacion i Sistema de Vigiancia de o MisHemamientas
Nominalizado Lesiones
Padrén de ciudadanos Reqistro de casos Mis noticias
Mis cursos
Enviar correo electrénico
Mis reportes
Mensajes y alertas

PUCO e 0 £

Capacitacion SISABI Agenda sanitaria Padron Unico Consolidado Inter Operabilidad GeoSISA Codificaciones piblicas Verificar
(Préximamente) Operativo Servicios web (Préximamente)
REFES y REFEPS

.. Ingresar en Establecimientos publicados

Desplegar la opcidn REFES, Gestion del Registro, Establecimientos. Hacer clic en
“Establecimientos Publicados”

Bienvenido
r.1 :ueslema lnleg_vado Buenos Aires Florencia Alegre
- Sanitaria Argentino Argentina LA'PROVINCIA Lunes 13 de Abril de 2020

ENTACION SOPORTE PADRON SISA MI MENU SALIR

INICIO SISA REGISTRO:! REPORTES

Inicio > F!

Mis herramientas
Opciones y funciones
PO alas 19:59

. Bienvenido Florencia Alegre personales ‘
vencimiento
Operador establecimiento SISA PADRON SISA vencimiento

HOSPITAL NACIONAL PROFESOR DR. A. POSADAS Padr6n de ciudadanos
Buenos Aires

o - REFES
( Establecimientos Gestion del registro Registro Federal de
Establecimientos de Salud

Establecimientos Publicados

= i Redes de establecimientos
Establecimientos No Publicados Establecknientos incompletos REFEPS
Red Federal de Registros de

S PRI e Profesionales de a Salud

Estado solapas

Establecimientos No Asistenciales documentacicn
Publicados
Auditoria de TA SIVILE )
Exportar/Importar Sistema de Vigilancia de
Establecimientos No Asistenciales No Leniones
i Planteles
T Codificaciones auxiliares
REFAR
. Estado solapas istro Federal de Farmacias
Mensajes y alertas Auditoria y Monitoreo o0

Pagina principal del registro REDRO
Registro Federal de Droguerias
hd hY 4

1 SISABI Agenda sanitaria Padrén Unico Consolidado Inter Operabilidad GeoSISA L publicas
Préximament rativo ic Proximaments
(Préxi e) REFES y REFEPS Operative Servicios web (Préxi e)
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.. Buscar el establecimiento por “Nombre”

Bienvenido

o] Sistema Integrado
O de Informacién ] Buenos Aires Florencia Alegre
Sanitaria Argentino &7 Argentina EA FROVINGIA Lunes 13 de Abril de 2020

INICIO SISA REGISTROS REPORTES DOCUMENTACION SOPORTI PADRON SISA Mi MENU SALIR

Inicio > Florencia Alegre > Registro Federal de Establecimientos de Salud (publicado

c Establecimientos publicados € ?

Aqui usted puede consultar o actualizar on del Registro de

de Salud en el dmbito de su jurisdiccion. Utilice el buscador para seleccionar él o los establecimientos que desea consuitar o
modificar y presione el boton buscar. Si desea registrar un nuevo establecimiento seleccione el boton Agregar. Para mayor informacion consulte Ia Ayuda en linea o el Manual de Usuario.

I
+ Buscar por| -vigha inicial-
[-vista inicial-
} Cédigo de establecimiento lros que ne
gerno SISA

‘ Nombre
————

Departamento
Localidad .E
Barrio/Comuna

-
. _ Dependencia
sy referentes Capacitacion SISABI Agenda sanitaria Padrén Unico Consi Tipologia
Préximamente) Operativo
( J REFES y REFEPS pecativo | S
Prestacién [
1 Regién Sanitaria
| Categoria de tipologia

fodificaciones publi

.. Escribir el nombre y hacer clic en “Buscar”

Establecimientos publicados €« ?

Aqui usted puede consultar o actualizar on del Registro de

de Salud en el 4mbito de su jurisdiccion. Utilice el buscador para seleccionar él o los establecimientos que desea consultar o
modificar y presione el botén buscar. Si desea registrar un nuevo establecimiento seleccione el boton Agregar. Para mayor informacion consulte la Ayuda en linea o el Manual de Usuario.

= Buscar por Nombre v contiene

Criterios fijos: 10_ 2,ACTIVO=51,Cédigo ints

vacia e el buscador para

.. Ingresar al formulario del establecimiento

Establecimientos publicados €« ?

Aqui usted puede consultar o actualizar on del Registro de de Salud en el dmbito de su jurisdiccion. Utilice el buscador para seleccionar él o los establecimientos que desea consultar o
modificar y presione el boton buscar. Si desea registrar un nuevo establecimiento seleccione el botén Agregar. Para mayor informacion consulte Ia Ayuda en linea o el Manual de Usuario.

= Buscar por Nombre v contiene ¥ Posadas

Criterios fijos: 1D_TIPO_ORIGEN=2,ACTIVO=SI,Cédigo interno SISA=11452
Ultima bisqueda: Nombre contiene Posadas

Codigo de establecimiento §  Nomt

10065682000344 HOSPITAL NACIONAL PROFESOR DR. A. POSADAS Buenos Aires Nacional ESCIG ESTABLECIMIENTO DE SALUD  *sin dato* '. @

Sistema Integrado
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En la solapa General:
.. Verificar o completar el dato del CUIT del establecimiento

En aquellos establecimientos que no posean CUIT propio se debera ingresar el CUIT de la
persona juridica de la que depende el plantel de trabajadores del establecimiento.

P81 0065682000344 - HOSPITAL NACIONAL PROFESOR DR. A, POSADAS - Busnos Alres (7]
R
@ Prestaciones@  Imigenes@ RRHH4  PlantaFisica@ Camas@  Equipamiento Médico @ e og @
Informacién general del establecimiento de salud ©
50 (]
» Informacin de registro y modificacion
Estado general del establecimiento: A Incompleto
« a a 0 pendiente de acuerdo 5 ostado de cada solapa y del formulario en general. Para mds informacir
Solapa General @ Solapa Prestaciones @ Solapa Imégenes @
Solapa RRHH A Solapa Planta Fisica e Solapa Camas @

Solapa Equipamiento Médico & Solapa Documentos

Solapa Habilitaciones @
Solapa Programas Nacionales @

1. Datos generales

@ cuifsin dator ]
e

de salud con general |
n Alto riesgo con terapia intensiva especializada
; [Nacional |
egoria *sin dato*

AL PROFESOR DR. A. POSADAS

Ce &
@]

*sin dato*

En esta solapa es posible verificar los demds datos del establecimiento. En caso de
requerirse la modificacion del responsable del establecimiento (o maxima autoridad a
cargo) o de algun otro dato, contactarse con asignacionpersonalcovid19@msal.gov.ar.
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En la solapa RRHH
Seccion 2. Plantel de Recurso Humano:

Refrendar, actualizar o cargar el plantel de RRHH e identificar al personal afectado a COVID19:
A. Cargar una persona en el plantel de RRHH
B. Refrendar el plantel de RRHH

C. Actualizar o registrar el plantel de RRHH a través de una carga masiva

A. Cargar una persona en el plantel de RRHH

*. Hacer clic en “Agregar”

10065682000344 - HOSPITAL NACIONAL PROFESOR DR. A. POSADAS - Buenos Aires e
REFES

Generalgy  Prestaciones@  Imagenes@ (( RRHH,j, ) PlantaFisica@ ~ Camasgy  Equipamiento Médicogy D e 0 )
Recursos humanos del establecimiento de salud o

» Informacién de registro y modificacion
1. Disponibilidad y tipo de Recurso Humano

2. Plantel de Recurso Humano

Criterios fijos:

A

3. Comentarios Generales

* Valores requeridos

Ministerio de Salud . e
=+ Argentina Argentinaunida
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. Completar los datos de filiacion del trabajador y hacer clic en el botdn de verificacién

2. Plantel de Recurso Humano

2.1. Datos de filiacion del trabajador

/i IMPORTANTE: Este dato se utiliza para indicar si e! personal esti relacionado con el ejercicio de la salud (se requiere matricula) © no
ales que no requieren matricula en REFEPS).

¢ | Personal de salud (matricula requenda

DN ¥

25572681

iinuar con el proceso de aita de registro verifique la existencia de la persona en REFEFS

Verificacion con REFEPS

= Buscarpor vistainicial- v B

3. Comentarios Generales

* Valores requenidos

Sistema Integrado 3 - .
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.. Completar el formulario

Si se devuelven datos, verificar la informacion y completar la faltante.

Si no se devuelven datos, completar la informacidn requerida. Los campos obligatorios figuran
con asterisco rojo.

2. Plantel de Recurso Humano

¥ participacién en el establec:
| momento esta seccidn no estd vinculada con las

2.1. Datos de filiacion del trabajador

A IMPORTANTE: Este dato se utiliza para indicar si el personal esta relacionado con el ejercicio de la salud (se requiere matricula) o no
| (sdministrativas, técnicas o profesionales que no requieren matricula en REFEPS).
Personal de salud (matricula requerida) ¥

ONI v

0 |29872661

i IMPORTANTE: Para continuar con el proceso de aita de registro verifique Ia existencia e [a persona en REFEPS |

El profesional existe en REFEPS pero no tiene matricuias registradas en Ia provinda del establecmiento. Para que los datos de REFEPS
sean incorporados al plantel. debe existir una matricula en la provinca del establecmiento.

o |EDACEDOEVE

* Nombre |AIVASANA

-
30
o |-seleccione- v

o |-seleccione- ¥,

© |-seleccione- ¥

2.2. Datos de formacion del trabajador

-seleccione- v
 @Buscador de profesiones
* Nume: ¥
Cédigo 541029363651
|23 ion del puesto de trabajo
-seleccione- v

@ Buscador de profesiones

v

go 541029363851

2.3. Informacion del puesto de trabajo

&l &l .

-seleccione- ¥

-«

Funcidn | -seleccione-

-seleccione- v

o |-seleccione- b4

umo | -seleccione- b

o L ME MO JO vi s D
n | -seleccione- v

o | -seleccione- hd

-seleccione- ¥

A, IMPORTANTE: La lista desplegable de este dato se completa con las para it Sino encuentra
| informacion disponible verifique y actualice primero I solzpa Prestaciones.
-seleccione- v

A 'MPORTANTE: Este dato se utiliza para indicar si el contrato del registro se encuentra activo y vigente. Marcar NO representa que la persona ya
no ejerce el contrat ¥ no trabaja enel i
o IZ Si No

“Valores requeridos

r.j Sistema Integrado
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Campos a completar en el formulario

Tipo de documento Obligatorio
Numero de documento | Obligatorio
Apellido Obligatorio
Nombre Obligatorio
Fecha de nacimiento Opcional

Pais de nacimiento Opcional

Sexo Obligatorio
CUIT/CUIL Obligatorio
Tipo de plantel Obligatorio

[Personal de salud con matricula/ Personal de salud sin matricula]

Titulo

Opcional

Matricula

Opcional

Profesion de referencia

Obligatorio para profesionales de salud matriculados.

Tipo de tarea Obligatorio
[Asistencial/No asistencial]
Tipo de funcidn Obligatorio

[Asistencial: Profesional | Técnico| Auxiliar —
No asistencial: Profesionales| Administrativos|Servicios Generales]

Tipo de contrato

Sélo es obligatorio indicar si se trata de Residentes y/o Personal de
Empresa Tercerizada.

Activo Obligatorio
[SI/NO]
Especialidad Obligatorio para profesionales contratados o que cumplen

funciones como especialistas.

@ Sistema Integrado
. de Informacién
Sanitaria Argentine

Argentinaunida
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.. Registrar si el profesional esta afectado a COVID-19

En la seccidon 2.3 Informacion del puesto de trabajo completar los datos:
- Afectado a COVID-19

- Monto de la asignacién estimulo

- Nimero de CBU

2.3. Informacién del puesto de trabajo

I

as | Asistencial v
n |Profesionales ¥
Planta transitoria v
Jornada Habitual v
-seleccione- v
sjic LD MO MO JO VO s D

n | Residencia v

los 22 digitos del CBU o el ALIAS (las pabras separadas por punto ")

o

A\ 'MPORTANTE: L3 lista desplegable de este dato se completa con las prestaciones registradas para este establecimiento. Si no encuentra
nformacion disponible verifique y actualice primero la solapa Frestaciones.
-seleccione- X

/A IMPORTANTE: Este dato se utiliza para indicar si el contrato del registro se encuentra activo y vigente. Marcar NO representa que Ia persona ya
no ejerce el contrato especificado y no trabajs actuaimente en el establecimiento,

© ST U No

e

Se requiere la carga de todo el plantel de recursos humanos, estén o no afectados a
COVID-19. Los datos que especifican la participacion de los trabajadores afectados a
tareas COVID-19 pueden completarse en esta instancia o pueden cargarse en una
instancia posterior tras un proceso de revision.
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.. Enviar los datos del formulario y confirmar la operacion

Nimero Documento 29874651

Responsable NO

A MPORTANTE: Modifique con criterio antes de grabar los datos.

¢Confirma la operacion?

[ [ o]

.. Verificar los datos guardados

Hacer clic en “Agregar” tantas veces como personas sean cargadas en el plantel.

2. Plantel de Recurso Humano

En esta seccion se nominaliza el plantel de recurso humano del establecimiento, incluyendo informacion de la persona, de su formacion, de su contrato, y de su funcidn y participacion en el establecimiento. Al igual que
en las cantidades. el plantel de recursos humanos no se limita a personal de salud sino que incluye todo el personal del establecimiento que se necesite registrar. Por el momento esta seccion no ests vinculada con las
cantidades de arriba y puede de forma i Z Para mayor ion contacte a la Direccidn de Regulacidn del Ministerio de Salud de la Nacidn.

+ Agregar

=+ Buscarpor vistainicial- ¥

Criterios fijos:
Documento  Cuit/Cuil Nombre § Categoria Profesién de referencia Matricula Tarea Funcién REFEPS Fecha desde
DNI 28874851 EDACEDOEVE A IVA SANA Personal de salud (matricula requerida) Asistencial Profesionales Si SOHR%

3. Comentarios Generales

3.1 Comentario

Maximo 300 caracteres

V

*Valores requendos

Sisti Ints d
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B. Refrendar el plantel de RRHH
En la solapa RRHH se visualiza si existe alguna informacién registrada.

De ser asi, podra descargar todo el listado de trabajadores existentes en formato xlsx. o .csv
para cotejarlo con el actual plantel y, si le parece pertinente, solicitar el blanqueo completo del
mismo para realizar una nueva carga masiva.

.. Hacer clic en el icono de la lupa ubicado al pie de la lista

2. Plantel de Recurso Humano

Criterios fijos:
e
5;5'74551 EiﬁiEDOEVE ANA :?Z:;L)de sndinuicle Médico 122053  Asistencial Profesionales S| SOHY
g:: sag00 23384336009 Sosa Patricia Personal de salud (sin matricula)  Psiclogo 123456 Asistencial Profesionales NO 0 e @
5:25289 " Sudrez Norberto Personal de salud (sin matricula) ::mencnm Administrativos NO QO (?

E & A A 3 resutados, Pégina 1de 125 v] 1€ € [1 | 5 I

Ministerio de Salud . e
=+ Argentina Argentinaunida
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.. Seleccionar el formato de descarga
Exportar toda la lista

Seleccionar el tipo de formato del archivo exportado, xIs o csv.

2. Plantel de Recurso Humano

+ Buscarpor vistainicial- v IS

Criterios fijos:

ey

DNI EDACEDOEVE AIVA Personal de salud (matricula =

M, 1 | Profe |

20874851 SANA lenmian) édico 23053 Asistencial Profesionales Si (%) og@

DNI . vy

38443600 23384336009 Sosa Patricia Personal de salud (sin matricula)  PsicSlogo 123456  Asistencial Profesionales NO 00@

DNI - 2 No

21652891 Sudrez Norberto Personal de salud (sin matricula) SeEtaachl Administrativos NO Qo@
Descargar lista X
Exportar pé tu s By
Eli’x O & & A A 3 resuttados, Pégina1de 1(25 v |& €& 1 | > S|

'E} Este icono permite configurar las columnas de la lista. Al hacer clic sobre él, es posible
agregar nuevas columnas o quitar otras para que no estén visibles. También puede
exportarse la lista con la configuracién seleccionada.
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C. Actualizar o registrar el plantel de RRHH a través de una carga masiva

El usuario puede elegir de qué manera realizar la carga o actualizacién del plantel de Recursos
Humanos: manualmente a través del formulario como se detallé en los pasos precedentes, por
importacién masiva o por servicio web.

Para todos los casos la informacion solicitada sera la misma.

Para la importacion masiva se debera confeccionar una tabla con el formato y la codificacidon
indicados para este procedimiento.

Para la utilizacién por Servicio Web se debera tomar como referencia la documentacién del
instructivo de uso.

Consultas:

asignacionpersonalcovid19@msal.gov.ar
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